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PLANO DE CONTINGENCIA DA
BIBLIOTECA
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1 APRESENTACAO

A Biblioteca Dr. Sénia Candido da Faculdade de Ensino Regional Alternativa -
FERA abriga um acervo bibliografico fisico e online e presta diversos servi¢cos que
subsidiam as atividades de ensino, pesquisa e extensdo na faculdade. Trabalha
constantemente para a melhoria da infraestrutura, dos seus servicos e processamento
técnico tendo em vista a organizacao, conservagao e preservagao destes acervos ao
longo do tempo.

Este plano de contingéncia objetiva descrever as medidas que sdo adotadas

na Faculdade FERA visando a preservacao e conservacao do acervo.

2 RISCOS

Alguns tipos de risco sdo passiveis de ocorrer no ambiente de trabalho, a seguir
sédo apontados os tipos e uma breve descricdo dos mesmos:

d) Riscos fisicos: ruidos, calor, frio, vibracdes, radiacdo, pressao, umidade;

b) Riscos quimicos: poeiras, fumos, gases, vapores, névoas, neblinas,
substancias quimicas;

¢) Riscos bioldgicos: virus, bactérias, fungos, parasitas, animais peconhentos;

d) Riscos ergondémicos: esforco fisico, postura inadequada, ritmo excessivo,
monotonia, repetitividade;

e) Riscos de acidentes: arranjo fisico inadequado, iluminagédo inadequada, falta
de Equipamento de Protecdo Individual, uso de ferramentas e maquinas
inadequadas, eletricidade, incéndio, explosdo, picadas de animais

peconhentos ou insetos

Pensando na Faculdade FERA, algumas acdes sao realizadas para os tipos de
risco anteriormente descritos, e séo eles:
d Riscos fisicos: controle de temperatura e umidade;
b) Riscos quimicos:higienizacao;
¢) Riscos bioldgicos: controle de sinantropicos, higienizacdo, uso de Equipamento

de Protecao Individual (EPI), proibicdo de consumo de alimentos e bebidas,
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espacos entre os “blocos” de livros, estantes de aco;
d) Riscos ergondémicos: uso de carrinho para transporte;
e) Risco de acidentes: equipamentos de combate a incéndio, iluminacéo

adequada, uso de EPI, controle de sinantrépicos.

Para melhor exemplifica-los, descreve-se a seguir as medidas adotadas para a

preservacao e conservacao predial, do acervo, bem como a garantia de acesso.

3 PRESERVACAO E CONSERVACAO

A preservacao e conservacao sao acoes conjuntas e procedimentos que visam

a salvaguarda e o prolongamento da vida Gtil do acervo para futuras geracoes.

31 Predio

) Condicdes estruturais do prédio — o prédio em que a Biblioteca se
encontra alocada recebe manutencéo predial preventiva e corretiva da rede elétrica,
rede hidraulica e sanitaria, rede de agua pluvial, alvenaria e pintura, sistemas
mecanico, entre outros, coordenado pelo departamento de materiais e patrimonio.

b) Prevencdo contra incéndio — além de ser realizada a manutencdo
predial, sdo verificadas as instalacbes e os equipamentos de combate a incéndio
anualmente;

0 Prevencéo contra inundagdes — limpeza das calhas e bueiros préximos
as bibliotecas e a manutencao no telhado séo realizadas semestralmente com o intuito
de néo ocorrer transbordamento de dgua em épocas de fortes chuvas;

d) Condi¢des de seguranca contra roubos e vandalismos — ha o sistema de
vigilancia e possue ainda cameras de monitoramento instaladas em pontos

estratégicos;
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3.2 Acervo

a) Aquisicdo por compra — para acompanhar as necessidades
informacionais dos usuarios e as atualizacdes dos Projetos Pedagdgicos dos cursos
a solicitacdo de compra de material bibliografico por docentes e bibliotecarios é
realizada a qualquer momento nas reunides dos colegiados e NDEs dos cursos.

b) Quantidade de material bibliografico — com o intuito dos usuarios
conseguirem ter acesso aos materiais bibliograficos indicados nas bibliografias
basicas, sugere-se aos docentes que sejam solicitados para aquisicdo um exemplar
para cada cinco vagas anuais autorizadas e, no caso do acervo possuir acesso virtual
recomenda-se a aquisicdo, para os titulos nacionais, de ao menos dois exemplares
fisicos de cada titulo também. Para as bibliografias complementares, recomenda-se a
aqguisicao de dois exemplares fisicos de titulos nacionais, mesmo possuindo acesso
virtual e para o0s estrangeiros solicitar apenas os titulos impressos no caso de
indisponibilidade virtual. Recomenda-se a indicacéo de periddicos especializados que

estejam disponiveis site da instituicao.

3.3 Acesso

d Horéario de atendimento — as bibliotecas atendem no minimo 8 horas por
dia 14:00 as 22:00, de segunda a sexta-feira, sendo que 0s horarios estao disponiveis
no site da instituicdo e no mural da biblioteca.

b)  Acesso ao acervo — o acervo de todas as bibliotecas é de livre acesso a
comundiade académica,

¢ Empréstimo — é oferecido o servico de empréstimo domiciliar, porém,
alguns exemplares sdo mantidos na biblioteca por meio de identificacdo visual e no
sistema com a descricdo de “Consulta local”’, sendo possivel empresta-los aos finais
de semana. Esta medida visa manter no acervo, pelo menos, um exemplar dos titulos
mais consultados, possibilitando a reproducédo e/ou a consulta por todos os usuarios.

d)  Digitalizacdo e disponibilizacdo online — a digitalizacdo € uma acéo que
contribui para a preservacao do acervo fisico, bem como possibilita a democratizacéo
da informacédo. O acervo de monografia retrospectivo ja se encontra sendo digitalizado
e 0 acervo de obras raras esta em processo de digitalizacédo.

60  Recursos tecnoldgicos — sao disponibilizados computadores com acesso
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a Internet para os usudrios consultarem o acervo e os recursos informacionais online
gue sado de acesso livre ou assinados pela Biblioteca. Além disso, ha tomadas em todo
0 saléo e salas para que 0s usuarios utilizem seus proprios equipamentos para acesso

ao conteudo, por meio de acesso a rede wifi da Faculdade

4 EMERGENCIAS

Embora se tenha identificado acdes de preservacdo e conservacao, podem
ocorrer emergéncias e para isso € salutar manter a calma e procurar auxilio de
profissionais como bombeiros, policiais, vigilancia, profissionais da area da saude o
mais rapido possivel.

Em caso de vitima, evite muda-la de posicéo, exceto se correr algum risco e
tomando o cuidado de desobstruir a passagem de ar. Afaste as pessoas que
estiverem ao redor e procure manter didlogo para manté-la acordada e conhecer
possiveis sintomas.

Sobre o0s tipos de riscos mais especificamente e sobre suas devidas

prevencgdes, temos:

a) Roubos e Furtos:
- Medidas de prevencado adotadas:
- A biblioteca possui cameras espalhadas em locais estratégicos.

- E proibida a entrada na biblioteca portando bolsas, mochilas,

sacolas e similares.

- O balcao de atendimento (para empréstimos e devolu¢cdes) esta

localizado em local estratégico, permitindo que os funcionarios vejam quem

entra e quem sai.

- A Faculdade possui segurangas/vigilantes.
- Em caso de ocorréncia, como agir:
- Manter a calma e nao reagir.

- Contatar a policia ou outra entidade competente.

b) Incéndios:
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- Medidas de prevencéao adotadas:

- A biblioteca possui extintor de incéndio.

- Todos os equipamentos eletrénicos (computadores, impressoras,

etc) sdo desligados quando do encerramento do turno, e

permanessem desligados nos finais de semana.

- Os livros tem boas condi¢cdes de armazenamento, sendo que as

prateleiras ficam longe de canalizacdes e instalacdes elétricas.

- O portdo para evacuacao/saida de emergéncia tem boa largura, de

1m37cm, sendo possivel passar média de 3 pessoas por vez.

- Respeitar as zonas de proibicdo de fumar (locais fechados)

- N&o sobrecarregar as tomadas.

- Nao aproximar materiais inflamaveis das fontes de calor

- Nao obstruir saidas

- Realizar a manutencéo periodica dos extintores de incéndio.

(OBS.: No caso dos extintores, a verificacao é feita por empresa

terceirizada, sendo que ultima manutencéao foi realizada em janeiro de 2018.

- Em caso de ocorréncia, como agir:

- Manter a calma. N&o gritar, nao correr.

- Em caso de usuarios na biblioteca, alerta-los de forma calma para

evacuarem a biblioteca, e auxiliar pessoas que tenham dificuldades (mobilidade

reduzida, pessoas idosas, criancgas).

- Acionar o Corpo de Bombeiros.

- Com o extintor portatil, tentar extinguir o incéndio.

- Se a roupa atear com o fogo, néo corra, deite-se e role no chéo, de

forma a apaga-lo do corpo/roupa.

- Se ouvir uma explosao, atire-se para 0 chdo e proteja a nuca com os bracos.

-Ap0s a evacuacao, todos devem ficar juntos e verificarem se ninguém voltou

- Deixe objetos pessoais para tras. Nunca retorne ao local do incéndio.
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- Em caso de pessoas feridas, acionar uma ambulancia.

¢) Inundacgéo/goteiras (itens molhados):
-Medidas de prevencéao adotadas:
- Manutencao do forro/telhado.
- A Faculdade é localizada em local alto na cidade, sem riscos de inundacdes.
- Em caso de ocorréncia, como agir:
- Secagem por circulacdo de ar (ventiladores) de pequenos lotes de
materiais e troca de papel toalha absorvente entre as paginas dos livros.
- Secagem em estufa de secagem, na temperatura entre 70° e 80°.
- Caso algum reparo tenha que ser realizado nos livros — devido a
acidente com agua - sera feita uma lista de prioridades, e do que efetivamente
podera ser restaurado e o que tera de ser comprado (sendo feito orcamento e

verificando os mais emprestados/solicitados para isso).

d) Queda de energia:
-Medidas de prevencao adotadas:
- Luzes de emergéncia localizadas estrategicamente.
- Sistema de backup de seguranca nos computadores, evitando a perda de
trabalhos que estejam sendo realizados antes da queda.
- Software utilizado na Biblioteca permite que a renovacao de obras
seja realizada de qualquer dispositivo (computadores, tablets e
celulares), e de qualquer local, portanto, é possivel renovar obras
mesmo quando da queda
de energia.
-Em caso de ocorréncia, como agir:
- Evacuar o ambiente da Biblioteca.

- Auxiliar pessoas que tenham dificuldade.
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